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353 | 24 CONTRATOS

La definicion del asunto documental se refiere al proceso de contratacién celebrado por las entidades estatales con una persona
natural o juridica que cede temporalmente el uso de un bien a cambio de una renta.

El tiempo de retencion que se determiné para el presente asunto documental, en relacién con la Ley 80 de 1993, Articulo 55 que
indica lo siguiente, “De la Prescripcion de las Acciones de Responsabilidad Contractual. La accién civil derivada de las acciones y omisiones a
que se refieren los articulos 50, 51, 52 y 53 de esta ley prescribiran en el término de veinte (20) afos, contados a partir de la ocurrencia de los
353 | 24 | 02 |Contratos de Arrendamiento 20 X mismos. La accion disciplinaria prescribira en diez (10) afos. La accion penal prescribira en veinte (20) afios”. En relacion con la norma citada
se determina que el tiempo de retencion en el archivo central sera de veinte (20) afios.

Una vez cumplido el tiempo de retencion, se determina conservar de manera permanente en su soporte original, por su bajo volumen
documental, teniendo en cuenta que solo existen dos (2) ejemplares. Estos expedientes seran el reflejo de los tramites
administrativos que adelantaba la unidad administrativa, asi mismo, se considera como fuente de informacién para futuras
investigacion de caracter administrativo, juridico y de contratacion administracion pubica en el pais.

Este asunto documental hace referencia a la informacién contenida en las comunicaciones enviadas y recibidas entre la Aerocivil y
entidades particulares, publicas y la ciudadania.

El tiempo de retencion que se determiné para el presente asunto documental, se establece en relacion con el Cédigo de Comercio,
Decreto 410 del 27 de marzo de 1971, que en su articulo 51 establece que la “obligatoriedad de conservar la correspondencia comercial.
El comerciante debera dejar copia fiel de la correspondencia que dirija en relacién con los negocios, por cualquier medio que asegure la exactitud
CORRESPONDENCIA ENVIADA y duracién de la copia. Asimismo, conservara la correspondencia que reciba en relacion con sus actividades comerciales, con anotacién de la
353 | 28 Y RECIBIDA 10 X fecha de contestacion o de no haberse dado respuesta”. Asi mismo, estd misma norma nos brinda un referente para establecer el tiempo
de retencion, ya que en su articulo 60 determina un minimo de diez (10) afios de conservacion de los papeles del comerciante.

Una vez cumplido el tiempo de retencion, se determina conservar de manera permanente en su soporte original. Estos expedientes
seran el reflejo de los tramites administrativos que adelantaba la unidad administrativa, asi mismo, se considera como fuente de
informacién para futuras investigacion de caracter administrativo, sera el reflejo de la interaccion que tiene la institucién con el
ciudadano y con las entidades publicas y privadas.
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Este asunto documental evidencia la gestion y el control de los recursos monetarios de la Aeronautica Civil en el cumplimiento las
todas las obligaciones financieras en un periodo determinado.

El tiempo de retencion que se determiné para el presente asunto documental se establecié en relacion con el cédigo de comercio,
Decreto 410 del 27 de marzo de 1971 en el Articulo 60. "Los libros y papeles a que se refiere este Capitulo deberan ser conservados cuando
menos por diez (10) afos, contados desde el cierre de aquéllos o la fecha del dltimo asiento, documento o comprobante. Transcurrido este lapso,
podran ser destruidos por el comerciante, siempre que por cualquier medio técnico adecuado garantice su reproduccion exacta. Ademas, ante la
camara de comercio donde fueron registrados los libros se verificara la exactitud de la reproduccién de la copia, y el secretario de la misma
firmara acta en la que anotara los libros y papeles que se destruyeron y el procedimiento utilizado para su reproduccién. Cuando se expida copia
de un documento conservado como se prevé en este articulo, se hara constar el cumplimiento de las formalidades anteriores” en relacion con la
norma citada se determinan diez (10) afios como tiempo de retencion para este asunto documental.

Una vez cumplido la retencién correspondiente a diez (10) afos, se procede a eliminar los expedientes, ya que estos documentos se
encuentran soportados en la serie documental Balance General de la Direccion General Financiera, este proceso se realiza segun lo
establecido en el procedimiento de Eliminacion de Documentos version 2 del 5 de agosto de 2021, con la clave GDOC-1.0-06-008.
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El asunto documental brinda informacién respecto a las distintas operaciones que realiza la entidad. Estd disefiado como una
herramienta administrativa de uso cotidiano, ya que permite orientar el desempefio de los funcionarios.

El tiempo de retencion que se asigna al presente asunto documental sera de diez (10). En relacion con la disposicion final, se estable
la conservacion permanente en su soporte original, ya que esta agrupacion permite conocer las actividades administrativa que
adelanta cada unidad administrativa, proporciona una visién integral de los proceso que componen las labores de la entidad vy
componen el historial de procedimientos de la entidad, ganando luego valor documental. En relaciéon con lo descripto el asunto
documental sera fuente de informacién para futuras investigaciones de caracter administrativo e historico.
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